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Nichtamtliche Lesefassung

Richtlinie
far die Benutzung der Siegel
der Georg-August-Universitat Géttingen
(einschlieBlich Universitatsmedizin Goéttingen (UMG))
[Siegel-RL]
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8 1 Regelungsbereich, Formulare
!Diese Richtlinie regelt die Benutzung der Siegel der Georg-August-Universitat Gottingen
(einschlieRlich UMG). 2Fur die Abgabe von Erklarungen sieht diese Richtlinie die Verwendung
von Formularen vor, die die Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung webseitenbasiert
vorhalt.

§ 2 Universitats- und Fakultatssiegel, Siegelangelegenheiten der Tragerstiftung
(1) Die Universitat fihrt gemaR § 1 Abs. 2 Grundordnung folgendes Universitatssiegel (Prage-
und Farbdruckstempel):

2Das Universitatssiegel wird zugleich firr Siegelangelegenheiten der Georg-August-Universitat
Gottingen Stiftung Offentlichen Rechts (8§ 1 Satz 3 Satzung der Georg-August-Universitat
Gottingen Stiftung Offentlichen Rechts) verwendet.

(2) 'Eine Fakultat kann zusatzlich zum Universitatssiegel ein Fakultéatssiegel
(Farbdruckstempel) fihren, welches durch den Fakultatsrat zu beschlieRen ist. 2Der Beschluss
des Fakultatsrates muss die Ausgestaltung und das Motiv des Fakultatssiegels in Wort und
Bild umfassen und bedarf der Genehmigung durch das Prasidium. 3Der Antrag auf
Genehmigung ist Uber die Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung an das Prasidium
zu richten (webseitenbasiertes Formular; siehe § 1 S. 2). *“Nach Genehmigung besorgt die
Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung die Veroffentlichung des Fakultatssiegels in

den Amtlichen Mitteilungen | und listet es in dem entsprechenden Siegelverzeichnis nach § 8.

8§ 3 Siegeleinsatz, Siegelmotivverwendung
(1) Ein Siegel kann gemall den nachfolgenden Bestimmungen durch eine Stelle der
Stiftungsuniversitat gefuihrt werden, wenn ihr Aufgabengebiet die Anfertigung von - regelmaRig
mit Farbdruckstempeln - zu siegelnden Dokumenten umfasst.
(2) 'Dokumente sind mit einem Siegel zu versehen, wenn dies durch Rechtsvorschrift
vorgeschrieben ist. 2Sie kénnen mit einem Siegel versehen werden, wenn den Dokumenten
besondere Bedeutung verliehen werden soll. *Die Beglaubigung von Fotokopien darf nur fir

den Dienstgebrauch erfolgen.



(3) 'Das Pragesiegel wird verwendet bei feierlichen Beurkundungen. 2Die Regelungen dieser
Richtlinie gelten fur das Pragesiegel entsprechend.

(4) 'Die Siegelmotivverwendung insbesondere im maschinellen Druck fir kommunikative
Zwecke kann genehmigt werden, sofern hierdurch nicht der Anschein erweckt wird, dass es
sich um eine Siegelverwendung im eigentlichen Sinne handelt. 2lm Falle des
Universitatssiegels bedarf es der vorherigen Genehmigung durch das Prasidium, im Falle
eines Fakultatssiegels der vorherigen Genehmigung durch das Dekanat; Prasidium und
Dekanat konnen die Genehmigungszustandigkeit delegieren. 3Fur die illustrative
Siegelmotivverwendung durch die Abteilungen Offentlichkeitsarbeit der Universitat und der
UMG gilt die Genehmigung als erteilt.

8§ 4 Siegelberechtigung
(1) Die*der Prasident*in, der*die Sprecher*in des Vorstands der UMG, die*der Dekan*in sowie
die geschéftsfihrende Leitung einer Einrichtung sind kraft Amtes fir die Dauer der
Amtsausiibung siegelberechtigt; ihre Berechtigung ist der Abteilung Wissenschaftsrecht und
Tragerstiftung unter Beiflgung einer Unterschriftsprobe anzuzeigen (webseitenbasiertes
Formular; sieche 8 1 S. 2).
(2) Weiter sind zur Siegelfiihrung die Mitglieder und die Angehérigen der Stiftungsuniversitéat
Gottingen berechtigt, die auf Antrag (webseitenbasiertes Formular; sieche § 1 S. 2) hierzu
bestellt worden sind; das — delegationsfahige — Antragsrecht steht der*dem Préasident*in,
dem*der Sprecher*in des Vorstands der UMG, der*dem Dekan*in, der geschaftsfiihrenden
Leitung einer Einrichtung sowie der Leitung einer Verwaltungseinheit fir den jeweiligen
Zustandigkeitsbereich zu.
(3) 'Die Bestellung zur siegelberechtigten Person bzw. die Bestellungsaufhebung erfolgt auf
Antrag durch die Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung. ?Es konnen mehrere
Personen zu Siegelberechtigten eines einzelnen Siegels sowie Siegelberechtigte zugleich zu
Siegelverwaltenden bestellt werden.
(4) Das Ausscheiden einer siegelberechtigten/-verwaltenden Person ist der Abteilung
Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung mitzuteilen (webseitenbasiertes Formular; siehe
8§1S.2).

8§ 5 Siegelverwaltung
(1) *Zur Siegelverwaltung sind die Mitglieder und die Angehorigen der Stiftungsuniversitat
Gottingen berechtigt, die auf Antrag (webseitenbasiertes Formular; siehe 8§ 1 S. 2) hierzu
bestellt worden sind; Siegelverwaltende kbnnen, missen aber nicht zugleich siegelberechtigt

sein. 2Sie sind verantwortlich fur die ordnungsgemafe Siegelhandhabung und -verwahrung.



3Siegelverwaltende haben regelmaRig die Siegelung eines Dokuments dadurch vorzubereiten,
dass sie das Siegel auf dem von der siegelberechtigten Person auszustellenden Dokument
aufbringen.

(2) Ein Wechsel in der Siegelverwaltung ist bei der Abteilung Wissenschaftsrecht und
Tragerstiftung zu beantragen (webseitenbasiertes Formular; sieche § 1 S. 2). ?Bei einem
Wechsel in der Siegelverwaltung kann unter siegelverwaltenden Personen eine direkte
Ubergabe des Siegels gegen Empfangsbestatigung (webseitenbasiertes Formular; siehe § 1
S. 2), die der Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung zu tbersenden ist, erfolgen.
(3) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des § 4 entsprechend.

8 6 Aufbewahrung und Verlust von Siegeln
(1) Zur Vorbeugung von Verlust und Missbrauch sind Siegel von den Siegelverwaltenden unter
Verschluss aufzubewahren.
(2) Kommt ein Siegel abhanden, ist der Verlust zur Bekanntgabe in den Amtlichen Mitteilungen
| unverziglich der Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung wenigstens in Textform

mitzuteilen.

§ 7 Beschaffung, Ausgabe, Ricknahme und Vernichtung von Siegeln
(1) Zustandig fur die Beschaffung, Ausgabe, Ricknahme und Vernichtung von Siegeln ist die
Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung.
(2) 'Die Zzahl der eingesetzten Siegel ist auf das erforderliche MaR zu
begrenzen.?Beschaffungsauftrage sind der Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung
wenigstens in Textform mitzuteilen.
(3) Siegel durfen nur von Firmen bezogen werden, die iber eine vom Niedersachsischen
Landesarchiv erteilte Erlaubnis zur Anfertigung von Dienstsiegeln verfiigen. ?Diese haben die
Siegel zu Unterscheidungszwecken mit fortlaufenden arabischen Ziffern zu versehen.
(4) 'Siegel sind gegen Empfangsbestatigung (webseitenbasiertes Formular; siehe § 1 S. 2) an
eine siegelberechtigte oder -verwaltende Person auszuhandigen, die sich durch einen
amtlichen Lichtbildausweis auszuweisen hat. 2Ist die ein Siegel gegen Empfangsbestatigung
(webseitenbasiertes Formular; siehe § 1 S. 2) entgegennehmende Person weder eine
siegelberechtigte noch siegelverwaltende Person, hat sie zudem eine entsprechende
Vollmacht der nach 8§ 4 Abs. 2 antragsberechtigten Person vorzulegen und sich durch einen
amtlichen Lichtbildausweis auszuweisen.
(5) Ein Siegel, das nicht mehr bendtigt wird oder unbrauchbar geworden ist, ist der Abteilung
Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung, die unbrauchbare Siegel vernichtet, unverziiglich zu

Ubergeben.



8§ 8 Siegelverzeichnisse
Die Abteilung Wissenschaftsrecht und Tragerstiftung fuhrt ein Verzeichnis der Fakultatssiegel
sowie ein Verzeichnis der Siegelberechtigten und -verwaltenden.

8§ 9 Inkrafttreten
Die Neufassung dieser Richtlinie tritt am Tag nach ihrer Veréffentlichung in den Amtlichen
Mitteilungen | der Georg-August-Universitat Gottingen in Kraft. 2Zugleich tritt die Richtlinie fur
die Benutzung der Siegel der Georg-August-Universitat Gottingen (einschlieRlich
Universitatsmedizin Goéttingen) in der Fassung der Bekanntmachung vom 27.06.2012
(Amtliche Mitteilungen 1 20/2012 S. 1050 ff.) aul3er Kraft.



